表4
“雏鹰工程师”档案管理表
	第一部分：基础人事档案记录表

	基本信息

	姓名
	
	性别
	
	出生日期
	
	
婚育状况
	口未婚口已婚
□未育口已育
口离异

	籍贯
	
	民族
	
	政治面貌
	
	
	

	学历
	
	专业
	
	毕业学校
	

	联系电话
	
	微信
	
	电子邮箱
	

	户籍地址
	
	常住地址
	

	第二部分：雏鹰工程师档案表

	入职企业名称
	
	入职岗位
	
	职级职称
	

	劳动合同起止日期
	
	签订日期
	

	颁发证书时间
	

	确定为“雏鹰工
程师”的原因陈
述
	

	第三部分：内部成长记录

	岗位调整/晋升记录

	起止时间
	任职部门
	任职岗位
	调整原因
	职级职等
	薪资等级

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	考核记录

	考核日期
	成绩
	考核内容与结论
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	在职培训记录

	时间
	培训课题
	课程主要内容
	培训目标
	考评成绩
	获得证书

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	职称评聘记录

	所在企业名称
	学历
	专业
	取得何职称(名称、级别)
	取得时间
	聘任专业技术职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖惩记录

	奖惩日期
	奖励/惩罚类别
	奖励/惩罚内容
	原因
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	档案更新记录

	更新信息概述
	
	管理人签名
	
	更新日期
	

	更新信息概述
	
	管理人签名
	
	更新日期
	

	更新日期
	
	管理人签名
	
	更新日期
	

	
	
	
	
	



